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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 20, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2019

Estabelece normas e procedimentos para a gestdo de materiais de
consumo no ambito da Fundagdo Universidade Federal de Rondénia.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO da Fundacdo Universidade Federal de Ronddnia, no uso de suas atribuicdes legais,
Considerando as disposi¢bes da Portaria n2 446/2019/GR/UNIR, de 30.05.2019, art. 2°, inc. XV,

Considerando o artigo 88 do Decreto-Lei n° 200/67 e os artigos 95 e 96 da Lei Federal n.2 4.320/64,

Considerando a Instrugdo Normativa SEDAP n2 205/1988 e o artigo 29, inciso | da Portaria STN n° 448/2002, e

Considerando a necessidade de estabelecer critérios relativos as normas e procedimentos para a gestdo de materiais de consumo no ambito da
Fundagdo Universidade Federal de Rondébnia;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 999055608.000141/2019-35,
RESOLVE:

Art. 12 Expedir a presente Instrugdo Normativa com a finalidade de estabelecer normas e procedimentos relacionados ao recebimento, registro,
armazenamento, controle, movimentagdo, preservagdo dos materiais de consumo armazenados no Almoxarifado Central da UNIR no ambito da Fundagdo
Universidade Federal de Ronddnia.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 22 Os objetivos da aplicagdo desta Instrugdo Normativa referente a gestdo de materiais de consumo sdo:
| — minimizar os custos de armazenagem;

Il — maximizar o uso do espaco fisico disponivel;

Il — evitar perdas, roubos e furtos;

IV — evitar a obsolescéncia;

V — buscar eficiéncia na movimentagdo dos materiais para reduzir as distancias internas percorridas;

VI — prover treinamento aos servidores envolvidos;

VIl — maximizar a qualidade de atendimento as unidades da UNIR;

VIIlI — assegurar a provisdo de material certo, na quantidade e no local corretos, em menor tempo possivel, sempre que for necessario.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 32 S3o abrangidas as seguintes unidades integrantes da estrutura da UNIR:

| - Coordenadoria de Almoxarifado: unidade responsdvel pelas atividades de oficializacdo de demanda, recebimento, registro, guarda, controle,
movimentagdo, preservagado e inventario dos materiais de consumo.

Il - Coordenadoria de Contabilidade: unidade que acompanha os saldos do estoque quanto a conciliagdo entre as posigdes fisica e contabil do
almoxarifado.

Paragrafo unico. Além da Coordenadoria de AlImoxarifado, todas as Unidades da UNIR sdo abrangidas na condigdo de requisitantes e recebedores
dos materiais de consumo requisitados e liberados dentro das conformidades estabelecidas por esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS PARA A GESTAO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 42 Para realizacdo da gestdo de materiais de consumo deverdo ser observados os procedimentos constantes no manual, Anexo | a esta
Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 52 Esta Instru¢do Normativa podera sofrer alteragdes, a medida que forem identificadas as necessidades de aperfeicopamento das atividades
desenvolvidas pela Coordenadoria de Almoxarifado da UNIR.

Art. 62 Para todos os efeitos, consideram-se as disposi¢cdes da Lei n° 8.112 de 11 de dezembro de 1990 que dispde sobre o Regime Juridico dos
servidores publicos da Unido, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais, do Decreto n? 1.171, de 22 de junho de 1994 que aprova o Cédigo de Etica do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal e da Instrugdo Normativa n2 205, de 08 de abril de 1988 — SEDAP.

Art. 72 As orientagBes desta Instrucdo Normativas podem ser adotadas pelos campi que tiverem em sua estrutura organizacional, o setor
responsavel pelas atividades de Almoxarifado.

Art. 82 Os casos omissos, as duvidas, as corregdes ou quaisquer outras dificuldades que porventura surgirem na aplicagdo desta nmrma serdo
examinados e dirimidos pela Pro-Reitoria de Administragdo.

Art. 92 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Datado e assinado eletronicamente.

Charles Dam Souza Silva
Pré-Reitor de Administragdo
Portaria n? 161/2017/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por CHARLES DAM SOUZA SILVA, Pré-Reitor, em 05/12/2019, as 12:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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*. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0301754 e o cddigo CRC 78E09374.

ANEXO | A INSTRUGCAO NORMATIVA N2 20, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2019
MANUAL DE GESTAO DE MATERIAIS DE CONSUMO

1 INTRODUGAO

Considerando o cumprimento de suas atribuigdes legais, assim como a obediéncia as legislagGes correlatas vigentes, a Fundagdo Universidade
Federal de Rondonia, vem buscando o aprimoramento de suas agdes quanto a gestdo de materiais de consumo com o fito de suprir as necessidades operacionais
das unidades integrantes de sua estrutura organizacional.

Em termos conceituais, a administragdo de materiais é o conjunto de atividades que busca garantir a guarda de materiais em estoque da
Instituigdo, objetivando a manutengdo de qualidade e preservagdo até o momento da distribui¢do aos clientes, sejam internos ou externos. J4 o conceito de
almoxarifado é o local destinado a guarda e a conservagdo dos materiais estocados. Por isso, torna-se imprescindivel a implementagdo de procedimentos
padronizados, visando ao melhor controle e racionalizagdo dos recursos empregados, buscando sempre a minimizagdo dos custos de armazenamento e a
maximizag¢do da qualidade de atendimento aos usudrios. A administragdo de materiais possui enfoque em trés areas de atuagdo principais:

e Gestdo de compras: visa assegurar o suprimento dos materiais e servigos necessarios para o desenvolvimento das atividades da organizagdo. Inicia-se pela
busca de fornecedor que tenha condi¢ées de oferecer o material a ser adquirido dentro dos requisitos estabelecidos pela organizagdo, atendendo os
prazos fixados e a efetiva entrega dentro das especificagdes, em consonancia as disposi¢des da Lei Federal 8666/1993. Também envolve o atendimento das
solicitacGes de compras destinadas as unidades organizacionais e atender as necessidades de reposi¢cdo dos estoques planejados pela gestdo de estoques;

e Gestdo de estoque: visa garantir o suprimento dos materiais necessarios ao bom funcionamento da organizagdo, evitando faltas, paralisagdes e
satisfazendo as necessidades de suas unidades. Trata-se do gerenciamento dos materiais através do uso de técnicas de previsdo de consumo e sistemas de
controle dos estoques para adequar os niveis de estoque em relagdo a demanda, com o menor custo possivel sem o comprometimento do nivel dos
servicos para atender as exigéncias das unidades requisitantes;

e Gestdo do centro de distribuicdo: visa receber os materiais adquiridos pela gestdo de compras e planejados pela gestdo de estoques, efetuar sua guarda e
atender as requisi¢des dos usudrios, suprindo-os nas quantidades solicitadas e no seu devido tempo. Em suma, implica atividades de recebimento,
movimentagdo, estocagem e o fornecimento destes, em atendimento as necessidades das unidades requisitantes, bem como o controle fisico dos
materiais armazenados.

Em cada uma dessas dreas existem possibilidades de redugdo de custos mediante uma boa gestdo de materiais. Na gestdo de estoques, um bom
sistema/método de previsdo de demanda permitira uma melhor adequag¢do dos estoques, resultando em menores niveis de estoques de seguranga, sem
comprometer o nivel do servigo prestado, além da redugdo dos tempos de reposi¢do. Nas atividades da gestdo de compras, o cadastro de fornecedores mediante
critérios de potencialidades no suprimento de materiais e o impacto das negociacdes. E por fim, na drea de gestdo de centro de distribuicdo, a localizagdo dos
centros de distribuigdo, arranjo fisico e equipamentos de movimentagao e transporte.

Nesse sentido, a UNIR se propdem a organizar e consolidar em um instrumento formal, os procedimentos a serem adotados na gestdo de
materiais, tendo como fonte orientadora a Instrugdo Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988 da SEDAP que baixa norma com o objetivo de racionalizar com
minimizacdo de custos o uso de material através de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis condi¢cBes de
operacionalidade, no emprego do material nas diversas atividades.

2 OBJETIVOS

O presente Manual tem o objetivo de estabelecer normas e procedimentos relacionados ao recebimento, registro, armazenamento, controle,
movimentagdo, preservagdo dos materiais de consumo armazenados no Almoxarifado Central da UNIR e, no que for aplicdvel, aos materiais em poder das
unidades requisitantes, possibilitando o alcance da eficiéncia desejada no desenvolvimento dos servigos prestados mediante orientagdo, informagdes e aplicagdo
praticas de técnicas administrativas adequadas a realidade da Instituigdo.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS
a) Minimizar os custos de armazenagem;
b) Maximizar o uso do espago fisico disponivel;
c) Evitar perdas, roubos e furtos;
d) Evitar obsolescéncia;
e) Buscar eficiéncia na movimentagdo dos materiais, reduzindo as distancias internas percorridas;
f) Prover treinamento aos servidores envolvidos;
g) Maximizar a qualidade de atendimento aos consumidores;

h) Assegurar a provisdo do item de material certo, na quantidade e no local corretos, no menor tempo possivel, sempre que for necessario.

3 VISAO MACRO E ABRANGENCIA

Os procedimentos deste manual abrangem todas as unidades integrantes da estrutura organizacional da UNIR e a Coordenadoria de Almoxarifado,
unidade responsavel pelas atividades de recebimento, registro, guarda, controle, movimentagdo, preservacdo e inventdrio de materiais de consumo. A
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Coordenagdo de Contabilidade acompanha a movimentagdo dos saldos de estoque para fins de conciliagdo entre as posigdes fisicas e contabil dos registros
patrimoniais. Quanto a visdo macro da gestdao de almoxarifado, sdo envolvidas as seguintes atividades:
e Recebimento e Aceitagdo;
e Classificagdo;
¢ Movimentagdo;
e Armazenagem;
e Distribuigdo (interna e externa);
e Controle;

e Programacdo de reposi¢do de estoque e oficializagdo de demandas.

4 DO PROCESSO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO

A aquisi¢do de materiais de consumo deve seguir o processo determinado pela Lei n? 8.666 de 21 de junho de 1993, que institui normas para
licitagbes e contratos da Administracdo Publica, e também do MANUAL DE PROCEDIMENTOS LICITACOES E CONTRATOS DA UNIR. A coordenadoria de
almoxarifado pode a qualquer tempo realizar a formalizagdo de demanda e iniciar processo visando a aquisicdo de material de consumo para atender as
necessidades da UNIR.

Os empenhos emitidos na UNIR para aquisicdo de material de consumo devem ser encaminhados ao fornecedor através da coordenadoria de
almoxarifado. O campus ou setor interessado no recebimento de material empenhado podera entrar em contato com a coordenadoria de almoxarifado
buscando auxiliar no processo de cobranga ao fornecedor que veio a cometer qualquer irregularidade, inclusive a de atraso na execugdo da entrega.

Os empenhos destinados a aquisicdo de material grafico devem encaminhados ao fornecedor com o contato de e-mail ou telefone do setor
requisitante do material afim de que ambos possam desembaragar quaisquer pendéncias quanto ao processo de criagdo e envio da arte e a produgdo do
material.

5 RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS MATERIAIS DE CONSUMO

O recebimento é o ato pelo qual o material adquirido é entregue a instituigdo no local previamente designado, ndo implicando em aceitagdo,
transferindo apenas a responsabilidade pela guarda e conservagdo do material, do fornecedor ao 6rgdo recebedor. O local de recebimento dos materiais serd no
almoxarifado, salvo quando o mesmo ndo possa ou ndo deva ser estocado ou recebido, caso em que a entrega se fard nos locais designados.
Independentemente do local de recebimento, o registro de entrada do material devera ser realizado pela coordenadoria de almoxarifado.

O campus da UNIR que receber materiais de consumo fica obrigado, apds a devida conferéncia dos materiais pelo seu solicitante, ha encaminhar
via SEl para o coordenadoria de almoxarifado junto ao processo de aquisi¢do, a nota fiscal com o aceite ou rejeigdo dos itens entregues para que seja possivel,
respectivamente, a liquidagdo e pagamento ou contestacdo junto ao fornecedor. Sdo documentos habeis para o recebimento dos materiais pelo
almoxarifado: Nota fiscal; e, Termo de cessdo, doagdo ou permuta. Desses documentos constardo, obrigatoriamente a descrigdo do material, quantidade,
unidade de medida e pregos (unitario e total) conforme a nota de empenho. Os documentos enviados referente ao recebimento de materiais devem estar
legiveis para o devido langamento no sistema de controle informatizado.

Os procedimentos para recebimento de materiais de consumo no almoxarifado sdo os seguintes:

5.1 RECEBIMENTO PROVISORIO (SEM ACEITAGAO)

e Retirar a nota de empenho e conferir com a nota fiscal enviada pelo fornecedor. Receber o material apenas se o valor da nota fiscal for igual ou menor do
que o valor total da nota de empenho. Deve atentar-se sobre o tipo de empenho: ordindrio ou global. Quando ordinario, a entrega é feita na sua
totalidade e, se global, a entrega pode ser parcial;

e O descarregamento do material é realizado pela empresa transportadora, devendo o responsavel pelo almoxarifado indicar o local adequado para o
material;

e O responsavel pelo almoxarifado deve acompanhar o descarregamento e conferir a quantidade de volumes entregues de acordo com o conhecimento de
transporte. (Como o frete ndo é “a pagar”, ndo é deixada nenhuma via do recibo de frete, sendo viavel fazer uma cépia do conhecimento de transporte
gue acompanha a nota fiscal);

e No ato do recebimento, se o recebedor verificar que houve danos nas embalagens, devera anotar ou carimbar no verso do recibo do frete, as seguintes
descrigdes: embalagem danificada sujeito a conferéncia pelo solicitante e possivel indenizacdo;

e Depois de acompanhado e conferido toda a entrega do material, o recebedor deve anotar ou carimbar no canhoto da nota fiscal: Recebido (quantidade a
ser informada) volumes sujeito a conferéncia;

e Finalizar o recebimento assinando e carimbando o canhoto da nota fiscal.

Pode ocorrer de alguns materiais serem recebidos pelo almoxarifado, cuja origem ndo tenha sido por meio de compra, sem a existéncia de
documentagdo especifica. Nestes casos, atentar-se quanto a natureza de operagdo, muitas vezes caracterizada “simples remessa”. Para tanto, deve-se entrar em
contato com o responsével pela aquisi¢do. O prazo do recebimento provisério é de 5 dias contados da data de recebimento dos materiais.

5.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO (COM ACEITAGAO)

A aceitagdo é a atividade que se declara na documentacdo fiscal, que o material recebido satisfaz as especificagdes contratadas. Finalizado a etapa
do recebimento do material, o setor do Almoxarifado providenciara a conferéncia conforme os procedimentos para aceitagdo dos materiais, elencados abaixo:

e O material que apenas depender de conferéncia com os termos do pedido e do documento de entrega, serd recebido e aceito pela Coordenadoria de
Almoxarifado ou por servidor designado para esse fim;

e Se o material depender de exame qualitativo ou técnico, o setor do almoxarifado solicitara a unidade requisitante dos materiais o seu exame, para a
respectiva aceitagdo. O exame qualitativo ou técnico podera ser feito por servidor conhecedor dos bens ou por comissdo especial, da qual, fara parte o

gestor do almoxarifado, tendo o prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para ser finalizado;

e O responsdvel pelo setor requisitante que realizou a conferéncia devera atestar a qualidade do material, quantidade, qualidade e especificagdo do material
conforme nota de empenho e termo de referéncia, através de carimbo e assinatura junto a nota fiscal do fornecedor que ficard na posse do setor de
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almoxarifado;
e Apos a devida conferéncia do material o setor do almoxarifado dara entrada do referido material no sistema informatizado de controle da UNIR;

e Apos conferéncia, aceite do material e langamento no sistema de controle interno, o setor do almoxarifado providenciara, quando for o caso, langamento
da liquidagdo no sistema SIAFI, o envio do processo com a respectiva documentagdo necessaria, inclusive o CERTIFICO na nota fiscal, para o setor
financeiro realizar o pagamento do fornecedor.

Deverd ser enviada ao setor financeiro da UNIR a declaragdo de opgdo pelo simples nacional emitido e assinado pelo fornecedor. Os materiais
incorporados devem ser classificados de maneira padronizada em todas as unidades administrativas da UNIR, ou seja, o cddigo e a descrigdo atribuidos ao
material no processo de compra serdo os mesmos utilizados no momento da classificagdo e da incorporagdo no sistema informatizado do almoxarifado. O setor
do almoxarifado mantera sob controle, em arquivo préprio, as cpias das notas fiscais, das notas de empenho e de outros documentos correlatos.

Os materiais de consumo adquiridos em grandes quantidades, de tal forma que se torne invidvel sua conferéncia unitéria, poderdo ser conferidos
pelo sistema de amostragem aleatoria, a critério do gestor do almoxarifado. Constatado alguma irregularidade no material recebido durante a sua conferéncia,
quando o mesmo ndo corresponder com exatiddo ao que foi pedido ou apresentar faltas e defeitos, o gestor do Almoxarifado deve providenciar a cobranga para
regularizagdo junto ao fornecedor, estando o responsavel pelo material ciente desse processo.

Em caso de devolugdo, o gestor do Almoxarifado deve preencher a “nota de simples remessa/devolucdo” e providenciar, conforme disposto no
edital da licitagdo que originou a aquisicdo. O ndo-atendimento pelo fornecedor a solicitagdo para reposi¢do ou corre¢do dos materiais entregues, assim como a
desobediéncia aos prazos ou a inexecugdo do contrato, sdo comunicados a Diretoria de Patriménio, Almoxarifado e Documentagdo (DPAD), para as devidas
medidas punitivas, previstas nas normas vigentes.

6 TIPOS DE CLASSIFICACAO

Os tipos de classificagbes apresentados abaixo poderdo ser adotados tanto pela coordenadoria de almoxarifado quanto pela Comissdo de Tomada
de Contas para subsidiar o desenvolvimento de suas atividades de verificagdo, controle e andlise na tomada de decisGes. Segundo a Portaria STN n°® 448/2002,
define que o material de consumo, aquele que, em razdo de seu uso corrente e da defini¢do da Lei n° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizagdo limitada a dois anos. O Art. 32 da mesma Portaria, considera como de consumo, o material que atenda um, e pelo menos um, dos critérios a
seguir:
| - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;
Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo, por ser quebradigo ou deforméavel, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
11l - Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;
IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do
principal; e
V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformagéo.

Os tipos de classificagdo de materiais mais usuais na Administragdo Publica sdo:

e Quanto a forma de utilizagdo: de uso individual, quando sua utilizagdo for restrita a apenas um usuario; e de uso coletivo, quando sua utilizagdo for
efetuada por varios usudrios;

e Quanto ao estado de conservagdo:

a) bom, quando estiver em perfeitas condi¢des e em uso normal;
b) ocioso, quando, embora esteja em perfeitas condi¢des, ndo estad sendo usado;

c) recuperavel, quando estiver avariado, mas sua recuperagdo for possivel e orgada em no maximo 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado;

d) antieconémico, quando sua manutengdo for onerosa ou seu rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoleto; e

e) irrecuperavel, quando ndo puder ser utilizado para o fim a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica, que se caracteriza quando a sua recuperagdo orgar acima de 50% (cinquenta por cento) do valor de aquisig&o.

e Quanto a classificagdo orcamentaria da despesa, o material devera ser registrado na forma disposta no Anexo Il da Portaria Interministerial STN/SOF ne
163, de 2001;

e Quanto ao tipo de consumo:

a) Consumo eventual;
b) Consumo de alta frequéncia;
c) Consumo de baixa frequéncia;

d) Consumo imediato.

e Quanto a criticidade (importancia operacional) (Classificagdo XYZ):
a) Classe X: Materiais de baixa criticidade, cuja falta ndo implica paralisagbes da produgdo, nem riscos a seguranga pessoal, ambiental e
patrimonial, tal como ha facilidade de sua obtengdo no mercado.
b) Classe Y: Materiais que apresentem grau de criticidade intermediario, podendo, ainda, ser substituidos por outros com relativa facilidade.
c) Classe Z: Materiais de maxima criticidade, ndo podendo ser substituidos por outros equivalentes em tempo habil sem acarretar prejuizos
significativos. A falta desses materiais provoca a paralisagdo da produgdo, ou coloca em risco as pessoas, 0 ambiente e o patrimonio da organizagdo.
e Quanto ao valor: média ponderada, em conformidade com o Art. 106, Ill da Lei n2 4.320/1964;

e Quanto ao valor de demanda (Classificagdo ABC): categorizar os materiais por valor de demanda, ou seja, pelo valor financeiro referente ao consumo do
material, em determinado.

a) Classe A: Materiais que respondem por maior valor de demanda, cuja representagdo percentual aproximado é de 80% do valor de demanda e
20% da quantidade aproximada dos materiais demandados;

b) Classe B: Materiais que apresentam valor de demanda intermediario, cuja representagdo percentual aproximado é de 15% do valor de
demanda e 30% da quantidade aproximada dos materiais demandados;
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c) Classe C: Materiais que correspondem menor valor de demanda, cuja representacdo percentual aproximado é de 5% do valor de demanda e
50% da quantidade aproximada dos materiais demandados.

Para identificar a classe na qual se enquadra o material, é necessario que sejam realizadas conforme modelo exemplificativo abaixo:

Item Descri¢do Consumo | Valor Unitério (RS) | Valor de Consumo (R$) | % do consumo | % acumulado
1 Caneta azul 300 1,00 300,00 42,8571 42,8571
2 | Resma de papel A4 20 10,00 200,00 28,5714 71,4286
3 Lapis 1000 0,20 200,00 28,5714 100,00

Descri¢do da tabela: Classificar os materiais em ordem decrescente de valor de consumo em R$ (no exemplo, a classe A é representada pela
caneta azul, a B pela resma de papel A4 e a C pelo lapis); Obter o total acumulado do periodo (no exemplo, somou-se os valores de consumo, totalizando em RS
700,00); Obter o percentual de consumo dos itens por meio da férmula Percentual de consumo (PC) = Valor de Consumo do material (VC) / Valor Acumulado (VA)
x 100. No exemplo, calculou-se o seguinte: o valor de consumo de R$ 300,00 da caneta azul foi dividido pelo total acumulado de R$ 700,00 e o resultado
multiplicou-se por 100, obtendo o percentual de consumo em 42,8571% (PC = (300,00 / 700,00) x 100). Os demais itens deverdo ser calculados conforme a
exemplificagdo; Obter o percentual acumulado do 12 item igualando-o ao seu percentual de consumo (No exemplo da Caneta Azul, o percentual de consumo
(42,8571%) € igual ao percentual acumulado (42,8571%). A partir do 22 item, o percentual acumulado é a soma do percentual acumulado do 12 item mais o
percentual de consumo do 22 item. Da mesma forma serd calculado o percentual acumulado dos itens em sequéncia até atingir o percentual acumulado de
100% no ultimo item. No exemplo, o percentual acumulado do 22 item foi calculado assim: Percentual Acumulado do 22 item = Percentual de Consumo do 2°
item + Percentual Acumulado do 12 item (PA 22 item = 28,5714 + 42,8571 = 71,4286.

e Quanto a periculosidade: materiais perigosos que oferecem risco, em especial durante as atividades de manuseio e transporte. Nesta categoria, estdo
inseridos os explosivos, liquidos e sélidos inflamaveis, materiais radioativos, corrosivos, oxidantes etc;

e Quanto a perecibilidade: materiais que levam em consideragdo o desaparecimento das propriedades fisico-quimicas do material. Em geral, sdo materiais
de géneros alimenticios, vacinas, materiais para testes laboratoriais, entre outros, ja que estdo sujeitos a deterioragdo e a decomposigdo.

7 MOVIMENTACAO E ARMAZENAGEM

Ao setor do almoxarifado ndo cabe o armazenamento ou guarda de materiais que sdo comprados para um setor especifico, pois estes produtos
ndo irdo formar estoque disponivel a todos os demais setores, e nesse caso sdo langados como consumo imediato, cabendo ao setor requisitante a retirada
integral e Unica de todos os materiais para sua distribuigdo e controle. A movimentagdo de materiais compreende o fluxo eficiente de materiais no almoxarifado
e a utilizagdo de critérios ergondmicos, visando a evitar fadiga e lesdes dos servidores envolvidos nesta atividade. De acordo com Fenili (2013), a sua eficiéncia
estd relacionada diante da observancia de algumas regras, as leis de movimentagdo de materiais, sendo elas:

¢ Flexibilizagdo: empregar equipamentos que possam ser utilizados na movimentagdo de varios tipos de cargas;

e Manipulagdo minima: evitar a manipulagdo dos materiais ao longo do ciclo de processamento e utilizar o transporte mecanico ou automatizado sempre
que possivel;

e Madxima utilizagdo do espaco disponivel: maximizar o aproveitamento do espaco fisico disponivel;

e Madxima utilizagdo dos equipamentos: maximizar a utilizagdo dos equipamentos, diversificando seu emprego;

e Menor custo total: selecionar equipamentos ponderando custos totais e tempo de vida util;

e Minima distancia: reduzir as distancias na movimentagao, eliminando trajetos em zigue-zague;

e Obediéncia do fluxo das operagBes: adotar as trajetdrias de movimentagdo de materiais de modo a facilitar o fluxo produtivo;

e Padronizagdo: utilizar equipamentos padronizados (facilitando a manutencgdo e o intercambio de sobressalentes);

e Seguranga e satisfagdo: promover a seguranga dos colaboradores e reduzir sua fadiga.

A escolha dos equipamentos que constituirdo o sistema de movimentagdo interno de materiais deve se dar com base no critério custo x

beneficio. A armazenagem compreende o planejamento e organizagdo das atividades destinadas a manter e guardar de forma adequada, os materiais,

mantendo-os em condi¢des de uso até o momento de sua demanda efetiva. Por fim, envolve as atividades referentes a guarda, localizagdo, seguranca e
preservagdo do material adquirido, a fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das unidades integrantes da estrutura organizacional da UNIR.

O acesso as dependéncias onde estdo armazenados os materiais de consumo da UNIR é restrito aos servidores lotados no setor e, em casos
especiais, as pessoas devidamente autorizadas pela Diretoria de Patrimonio, Almoxarifado e Documentagdo (DPAD). As principais recomendag¢des da IN
205/1988 da SEDAP sobre os cuidados quanto a armazenagem s3o:

e Os materiais devem ser resguardados contra o furto ou roubo, e protegidos contra a agdo dos perigos mecanicos e das ameagas climaticas, bem como de
animais daninhos;

e Os materiais estocados a mais tempo devem ser fornecidos em primeiro lugar (primeiro a entrar, primeiro a sair — PEPS), com a finalidade de evitar o
envelhecimento do estoque;

e Os materiais devem ser estocados de modo a possibilitar uma facil inspe¢do e um rapido inventario;

e Os materiais que possuem grande movimentagdo devem ser estocados em lugar de facil acesso e préximo das dreas de expedi¢cdo e o material que possui
pequena movimentagdo deve ser estocado na parte mais afastada das areas de expedigdo;

e Os materiais jamais devem ser estocados em contato direto com o piso, sendo necessaria a utilizagdo correta dos acessorios de estocagem para os
proteger;

e A arrumagdo dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as partes de emergéncia, aos extintores de incéndio ou a circulagdo de pessoal especializado para
combater a incéndio (Corpo de Bombeiros);

e Os materiais da mesma classe devem ser concentrados em locais adjacentes, a fim de facilitar a movimentacgdo e inventario;

e Os materiais pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores das estantes e porta estrados, eliminando-se os riscos de acidentes ou
avarias e facilitando a movimentagdo;

e Os materiais devem ser conservados nas embalagens originais e somente abertos quando houver necessidade de fornecimento parcelado, ou por ocasido
da utilizagdo;

e A arrumacgdo dos materiais deve ser feita de modo a manter voltada para o lado de acesso ao local de armazenagem a face da embalagem (ou etiqueta)
contendo a marcagdo do item, permitindo a facil e rapida leitura de identificagdo e das demais informagdes registradas;
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e Quando o material tiver que ser empilhado, deve-se atentar para a seguranga e altura das pilhas, de modo a ndo afetar sua qualidade pelo efeito da

pressdo decorrente, o arejamento (distancia de 70 cm aproximadamente do teto e de 50 cm aproximadamente das paredes).

Os materiais deverdo ser armazenados conforme a técnica, podendo ser categorizada em dois grupos: armazenagem simples e armazenagem
complexa. A armazenagem simples envolve materiais que, por suas caracteristicas fisicas ou quimicas, ndo demandam cuidados adicionais do setor do
almoxarifado. A armazenagem complexa refere-se a materiais que necessitam de cuidados especiais em sua guarda, considerando os aspectos fisicos e quimicos.

A partir da identificagdo do tipo de armazenagem, o gestor do almoxarifado adotara o critério de armazenagem por natureza de despesa. Nos
casos excepcionais, adota-se o critério de armazenagem por tamanho, peso ou forma, ou ainda, o de armazenagem especial para materiais inflamaveis,
pereciveis, explosivos etc.

8 DISTRIBUIGAO (FORNECIMENTO)

A distribuigdo é a atividade cuja finalidade é entregar o material em perfeitas condi¢des ao usuario e se efetivard por meio de requisi¢do, que sera
emitida via sistema e a Coordenadoria de Almoxarifado atenderd mediante programagdo mensal, sendo do dia 1 a 15 para solicitagdes e autorizagbes e até a
penultima semana do més para a retirada.

No processo de distribui¢do, sdo executadas duas atividades, a separagdo dos materiais e a conferéncia para entrega.

O setor do almoxarifado providenciard a separagdo dos materiais de consumo em conformidade com a requisi¢do e os disponibilizard para que o
requisitante devidamente autorizado faga a conferéncia das quantidades, qualidade e demais especificagdes e ateste o recebimento do material. As requisicdes
de materiais sdo separadas e devem ser retiradas dentro do més de langamento; quando ndo realizado, os materiais serdo devolvidos as prateleiras e a
requisicdo baixada como ndo atendida por ndo ter sido retirada.

A coordenadoria de almoxarifado enviard e-mail ao solicitante da requisi¢do avisando sobre a separagdo e disponibilizagdo dos materiais, dando
prazo de 5 dias para retirada. Nos casos excepcionais, serdo atendidas as solicitagdes em carater de urgéncia, que limitar-se-do a 2 (dois) unidades de cada item e
deverdo ser encaminhadas ao gestor do almoxarifado mediante justificativa. Caso essas solicitagdes sejam autorizadas e tratando-se de material existente em
estoque, o fornecimento se dara dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a data de aviso de separagéo.

Nas remessas de material para unidades de outras localidades, o setor remetente, quando utilizar transporte de terceiros, devera atentar para o
seguinte:
e Grau de fragilidade ou perecibilidade do material;
e Meio de transporte mais apropriado;
e Valor do material, para fins de seguro pela transportadora; e

e Nome e enderego detalhado do destinatario de forma a facilitar o desembarago do material ou a entrega direta a esse destinatario.

A nota de transferéncia do material, além de outros dados informativos julgados necessarios, deverd conter:
a) descrigdo padronizada do material;
b) quantidade;
c) unidade de medida;
d) pregos (unitario e total);
e) nimero de volumes;
f) peso;
g) acondicionamento e embalagem; e
h) grau de fragilidade ou perecibilidade do material.
O remetente comunicara, pela via mais rapida, a remessa de qualquer material, e o destinatario, da mesma forma, acusara o recebimento.

A unidade requisitante designara previamente um servidor e seu substituto nos casos de afastamento, com o objetivo de efetuar o cadastro dos
mesmos junto ao sistema informatizado de almoxarifado para autoriza-los a emitir requisi¢do e retirar material requisitado no almoxarifado pela sua unidade.

A qualquer momento, os servidores cadastrados poderdo ser alterados pelo responsavel da unidade requisitante por meio de memorando
encaminhado a Coordenadoria de Almoxarifado. Quando a requisicdo contiver quantidade de material fora dos padrées normais de consumo, deverd ser
apresentada justificativa.

E vedada a estocagem de materiais de consumo pelas unidades em quantidade superior a sua necessidade mensal. A necessidade sera apurada a
partir do histérico de consumo de cada unidade, podendo ser adaptada para mais ou para menos em decorréncia de fatos especificos que fujam a rotina da
unidade em determinado més. Caso haja o aumento expressivo no consumo ou indicio de irregularidade nos pedidos, o setor de almoxarifado devera comunicar
a Diretoria de Patrimdnio, AlImoxarifado e Documentagdo (DPAD).

As requisi¢des devem ser controladas numericamente e conter as seguintes informagdes: nome, sigla da unidade solicitante, unidade que utilizara
o material, nome completo, carimbo e assinatura e ramal do requisitante e do autorizador, o cddigo, descri¢do, unidade de medida e quantidade do material
solicitado, de acordo com o modelo disponibilizado no sistema informatizado de almoxarifado.

No caso de materiais que, por motivos pertinentes, sejam requisitados em intervalos distintos do mensal, mantém-se a premissa de que a
requisi¢do devera suprir a necessidade do material de consumo até que novo pedido seja realizado e entregue.

As Unidades deverdo planejar seu consumo e o armazenamento dos materiais para que ndo haja sobras e desperdicios. Os materiais de
manutencgdo predial (elétrico, hidraulico) sdo de requisigdo exclusiva da Coordenagdo de Servigos Gerais. Os materiais de limpeza e higiene sdo de requisicdo
exclusiva dos laboratdrios ndo cobertos nos servigos da empresa terceirizada responsavel pela limpeza predial.

9 SANEAMENTO DE MATERIAL (CONTROLE)

O saneamento de material visa a otimizagao fisica dos materiais em estoque ou em uso. Os estoques devem ser objeto de constantes revisdes e
andlises, pois sdo responsaveis pela identificagdo dos itens ativos e inativos. Os itens ativos sdo aqueles requisitados regularmente em um dado periodo
estipulado pela Instituigdo. Os itens inativos sdo aqueles ndo movimentados em um certo periodo estipulado pela Instituigdo e comprovadamente
desnecessarios para utilizagdo nestes.

A Coordenadoria de Almoxarifado, com base nos resultados apurados em face da revisdo e analise efetuadas, promovera o levantamento dos itens
com a finalidade de constatar se ha ou ndo a necessidade desses itens na unidade. O controle devera satisfazer as seguintes condigGes:
e Manter os instrumentos de registros de entradas e saidas atualizados;
e Promover consisténcias periddicas entre os registros sistémicos efetuados na Coordenadoria de Almoxarifado com a conseqiiente existéncia fisica do

material na quantidade registrada;
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e Identificar o intervalo de aquisi¢do para cada item e a quantidade de ressuprimento;
e Emitir os pedidos de compra do material rotineiramente adquirido e estocavel;
e Manter os itens de material estocados em niveis compativeis com a politica tragada pela Instituigdo;

e Identificar e realizar através de devido processo a desfazimento dos itens inativos devido a obsolescéncia, danificagdo ou a perda das caracteristicas
normais de uso e comprovadamente inserviveis.

10 TIPOS DE CONTROLES

O controle deve ser feito de maneira diferente para cada item de acordo com o grau de importancia, valor relativo, dificuldades no
ressuprimento. Estes controles podem ser: Registro de pedidos de fornecimento (requisi¢des); Acompanhamento peridédico; Acompanhamento a cada
movimentagdo. Os materiais que envolvam valores elevados ou de importancia vital para a organizacdo, a medida que sdo requisitados deve-se observar o
intervalo de aquisigdo para que ndo ocorram faltas e conseqiientemente ruptura do estoque. Ainda, devera ser realizado um controle mais abrangente no que
concerne as situagdes de:

e Prazo de validade;

e Relagdo estoque x demanda (solicitagdes de itens atendidos e ndo atendidos);
e SolicitagBes por setores/unidades;

e Solicitagdes por requisitante;

e Solicitagdes por periodo (diaria, semanal, mensal, trimestral e anual);
e Materiais mais requisitados;

e Setores requisitantes de determinado material;

e Ostempos de aquisicdo;

e Osintervalos de aquisicdo;

e Os consumos médios mensais;

e Estoques minimos (ponto de pedido/ressuprimento);

e Estoques maximos;

e Tipo de consumo;

e (Criticidade;

e Classificagdo orgamentadria da despesa;

e Valores médios ponderados;

e Valores de demanda;

e Forma de utilizagdo;

e Estado de conservagdo;

e Periculosidade;

e Perecibilidade.

11 RENOVAGAO DO ESTOQUE

O Almoxarifado tem como um de seus objetivos, o controle de saida e aquisicdo de materiais de consumo para repor o estoque. O gestor de
almoxarifado realiza o pedido ao constatar que os materiais em estoque atingiram a quantidade minima para atender as necessidades das unidades requisitantes
até a realizagdo de nova compra.

De modo geral, a aquisicdo de materiais se faz a cada inicio de ano com previsdo de consumo para 12 (doze) meses. Para isso, é necessdrio que o
gestor do almoxarifado pesquise a saida de materiais durante o periodo de 01 (um) ano e solicite a quantidade necessdria para atender por mais 01 (um) ano,
observando o disposto no item 2.5 da IN 205/1988 — SEDAP para evitar a compra volumosa de materiais sujeitos, num curto espaco de tempo, a perda de suas
caracteristicas normais de uso, também daqueles propensos ao obsoletismo.

A coordenadoria de almoxarifado por meio de estatisticas de consumo, elaborara lista de materiais de consumo, visando o ressuprimento de
estoques, para apreciagdo e aprovagdo da Diretoria de Patriménio, Almoxarifado e Documentagdo (DPAD), observados os seguintes critérios:

|- consumo médio mensal (c): média aritmética do consumo nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - tempo de aquisi¢do (t): periodo (em meses) decorrido entre a emissdo do pedido de compra e o recebimento efetivo do material no
almoxarifado;

I - intervalo de aquisi¢do (i): periodo (em meses) compreendido entre duas aquisi¢des normais e sucessivas;

IV - estoque minimo e de segurancga (Em): é a menor quantidade de material a ser mantida como estoque e capaz de atender ao consumo
da Instituigdo por periodo de demanda normal em resultado de atraso no recebimento ou excesso eventual de consumo. O estoque minimo é
aplicavel tdo somente aos itens indispenséveis aos servicos, sendo obtido multiplicando-se o consumo médio mensal por uma fragdo (f) do
tempo de aquisigdo que deve, em principio, variar de 0,25 de t a 0,50 de t;

V- estoque maximo (EM): maior quantidade de material admissivel em estoque, observadas as condigdes de estocagem, durabilidade
(prazo de validade), consumo entre os periodos de aquisigdo e economicidade;

VI - ponto de pedido (Pp): nivel de estoque que, ao ser atingido, determina novo pedido de aquisigdo, visando o imediato ressuprimento; e
VII - quantidade a ressuprimento (Q): nimero de unidades administrativas a adquirir para recompor o estoque, suficiente para atendimento

das demandas regulares da Instituicdo.
Os critérios de gestdo de estoque acima citados se relacionam da seguinte forma:
1) Consumo médio mensal (c) = Consumo anual/12

2) Estoque minimo Em=cx f

https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=336460&arvore=1&i... 710



16/04/2024, 15:23 SEI/UNIR - 0301754 - Instrugdo Normativa
3) Estoque maximo EM =Em +cxi
4) Ponto de pedido PP=Em +cxt

5) Quantidade a ressuprirQ =c x i

A coordenadoria de almoxarifado deve acompanhar o andamento do processo de aquisigdo, por intermédio do SIAFI, no
sitio www.comprasnet.gov.br ou mediante contato com o setor de licitagdes, objetivando a otimizagdo do controle de estoque.

12 BALANCOS MENSAIS DO MOVIMENTO DE ESTOQUE

No inicio de cada més, a coordenadoria de almoxarifado emitird junto ao seu sistema informatizado préprio de controle do estoque, o relatério
mensal por saldo (Balancete por saldo) que devera ser encaminhado ao setor de contabilidade para langamento das saidas e entradas registradas no periodo e
compatibilizagdo dos saldos. O relatério sera assinado pelo gestor de Almoxarifado e Contador. Apds a conferéncia dos relatérios, uma das vias é devolvida a
coordenadoria de almoxarifado para arquivamento.

13 INVENTARIOS E TOMADA DE CONTAS DO ALMOXARIFADO

O art. 88 do Decreto-Lei n° 200/67 determina que os estoques serdo obrigatoriamente contabilizados, fazendo-se a Tomada Anual de Contas dos
responsaveis para verificar se os procedimentos estdo de acordo com as exigéncias legais. Além do disposto na IN 205/1988 — SEDAP, a realiza¢gdo da Tomada de
Contas deverd cumprir as determinages da Instrugdo Normativa n° 012/UNIR/GR/2014 de 25/08/2014, mais precisamente em seu Capitulo Ill sobre os
procedimentos para inventdrio de bens de consumo. O inventario fisico € um instrumento de controle para a verificagdo dos saldos de estoques nos
almoxarifados, compreendendo os seguintes levantamentos:

e 0O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentag¢des dos estoques com o saldo fisico real nas instalagbes de armazenagem;

e Aanalise do desempenho das atividades da Coordenadoria de Almoxarifado através de resultados obtidos no levantamento fisico;

e O levantamento da situagdo dos materiais estocados no tocante ao saneamento dos estoques;

e Relacionar e especificar o material existente no estoque;

e Analisar os documentos que controlam as atividades de entrada e saida dos materiais;

e Avaliar as condigdes de armazenamento dos materiais estocados;

e Avaliar a disposi¢do fisica dos materiais a fim de verificar a praticidade na sua movimentagdo e a conservagdo da qualidade dos mesmos;

Os tipos de inventario fisico sdo:

e Anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais existentes em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario anterior e
das variagBes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

e Inicial: realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para identificagdo e registro dos materiais;

e De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanga do dirigente da unidade gestora;

e De extingdo ou transformagao: realizado quando da extingdo ou transformagdo da unidade gestora;

e Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora ou por iniciativa do d6rgdo fiscalizador.
O inventario de bens de consumo deverd conter as seguintes informagdes:

e Codigos dos materiais, por grupo de despesa e na ordem alfabética;
e Descrigdo do material;

e Unidade do material (Ex: bl, Und,Cxa, etc.);

e Saldo fisico existente em estoque;

e Preco unitdrio;

e Preco total (saldo fisico x prego unitario);

e Total geral (somatdrio geral dos totais);

e Estado (bom, ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel);
e Prazo de validade;

e Relatério da Comissdo de Tomada de Contas sobre as contas levantadas especificando em Real (RS$) e por extenso o saldo financeiro existente em estoque;
e Qutros elementos julgados necessarios.

A Comissdo de Tomada de Contas devera emitir parecer conclusivo contendo as observagBes consideradas relevantes sobre o inventdrio
apresentado e as condigdes de estoque e funcionamento da unidade de almoxarifado. O inventério anual devera ser efetuado por Comissdo designada pela
autoridade maxima da UNIR, ressalvado aqueles de prestagdo de contas, que deverdo se subordinar as normas do sistema de controle interno. Esta comissdo
devera ser constituida de, no minimo, trés servidores da Instituicdo que ndo estejam lotados na Coordenadoria de Almoxarifado. O processo de Tomada de
Contas do Almoxarifado sera composto dos seguintes documentos:

e (Copia da portaria que designou a Comissdo de Tomada de Contas;
e Portaria ou documento que designou o responsavel pelo Almoxarifado, especificando seu periodo de gestao;

¢ Inventdrio.
Em relagdo ao Relatério de Tomada de Contas do Almoxarifado, o mesmo devera conter os seguintes elementos:

e Apresentagdo ou introdugdo;
e Objetivos;

e Metodologia de trabalho;

¢ Desenvolvimento de trabalho;

e Conclusdes e recomendagdes (problemas identificados no acervo do Almoxarifado, dificuldades encontradas para a realizagdo do inventario, proposta de
acdes (recomendagdes) que deverdo ser tomadas pela Unidade Gestora e pela Coordenadoria de Almoxarifado para solugdo dos problemas relacionados).
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A Comissdo de Tomada de Contas do Almoxarifado devera utilizar o modelo de relatério e tabelas dispostas no Anexo Il desta Instru¢do Normativa.
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ANEXO Il

MODELO DE RELATORIO DE INVENTARIO DE MATERIAIS DE CONSUMO DO EXERCICIO 20XX, DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONONIA - UNIR

1 APRESENTAGAO (INTRODUGAO)
Apresentar as circunstancias ou razdes que eclodiram para a realizagdo de tomada de contas do Almoxarifado.
2 OBJETIVOS
Descrever os objetivos dos trabalhos realizados pela tomada de contas.
3 METODOLOGIA
Apresentar os procedimentos que foram adotados para a execugdo da tomada de contas.
4 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO
Descrever a realizagdo do trabalho, abordando os fatos ocorridos em sequéncia cronoldgica.
5 CONCLUSOES E RECOMENDAGOES
5.1 RELATAR OS PROBLEMAS IDENTIFICADOS NO ACERVO DO ALMOXARIFADO;
5.2 RELATAR AS DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA A REALIZACAO DA TOMADA DE CONTAS;

5.3 ELENCAR AS PROPOSTAS DE AGOES (RECOMENDACOES) QUE DEVERAO SER TOMADAS PELA UNIDADE GESTORA E PELA COORDENADORIA DE
ALMOXARIFADO PARA SOLUGAO DOS PROBLEMAS RELACIONADOS.

6 TABELAS
6.1 TABELA 1
LEVANTAMENTO FISICO-FINANCEIRO DOS MATERIAIS DE CONSUMO DO ALMOXARIFADO CENTRAL DA UNIR
Orgao/entidade: FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
Enderego: Campus BR 364, KM 9,5, sentido Rio Branco, Porto Velho/RO
Classificagdo Orgamentdria da despesa: X. XXX XX.XX
DIFERENCA
DE SALDO
INTERVALO
UNIDADE . SALDO NO (SALDO CONSUMO | TEMPO DE
DESCRICAO Alfl?IE_E%R ENTRADAS | SAIDAS/CONSUMO DE (ZAJE,\?TTE)%;EC;) SISTEMA Fisico X MEDIO | AQUISICAO AQU?5E| cio E'\leﬁlfﬂuoE ij;%c;;’;
MEDIDA (QUANTIDADE) | SALDO NO MENSAL (més) (més)
SISTEMA) EM
QUANTIDADE
6.2. TABELA 2
PRAZOS DE VALIDADE E ESTADO DE CONSERVACAO DOS BENS DE CONSUMO DO ALMOXARIFADO
Orgdo/entidade: FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIAl Periodo de inspegdo:

Endereco: Campus BR 364, KM 9,5, sentido Rio Branco, Porto Velho/RO

Classificagdo orgamentario da despesa: X.X.XX.XX.XX
DESCRICAO | QUANT. TOTAL QUANT. POR PRAZO DE VALIDADE | PRAZO DE VALIDADE | SITUACAO QUANTO A VALIDADE | ESTADO DE CONSERVACAO
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http://www2.anac.gov.br/transparencia/pdf/BPS%202011/42s/IN2011-0055.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320compilado.htm
http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in205_88.htm
http://www3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Port_448_2002.pdf
http://www3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Portaria_Interm_163_2001_Atualizada_2011_23DEZ2011.pdf

16/04/2024, 15:23
6.3. TABELA 3
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QUADRO RESUMO EM VALORES DOS RESULTADOS OBTIDOS NA TOMADA DE CONTAS DO ALMOXARIFADO

CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

DESCRIGAO DO GRUPO DE NATUREZA DA DESPESA

TOTAL NO SISTEMA DO ALMOXARIFADO

TOTAL DO LEVANTAMENTO FiSICO

TOTAL GERAL

TOTAL DA DIFERENCA
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