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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021

Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para recebimento de bens
permanentes em regime de comodato,
oriundos tanto de drgaos de fomento como
do Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico — CNPQ e da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior — CAPES, no
ambito da Fundagao Universidade Federal
de Ronddnia — UNIR.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE
RONDONIA , no uso das atribuicdes estatutdrias e regimentais que lhe foram conferidas,

Considerando a Instru¢do Normativa n2 205/1988 da SEDAP — Instrumento que rege o
controle de material, tanto de consumo, quanto permanente, na Administra¢do Publica Federal;

Considerando o Decreto n2 9.373 de 11 de maio de 2018, da Presidéncia da Republica -
DispGe sobre a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente
adequadas de bens méveis no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Considerando a Portaria n2 448 de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional - Define o que
sdo bens permanentes, consumo e servicos, além do detalhamento da natureza de despesas para suas
respectivas contas;

Considerando a Lei n2 4.320 de 17 de marc¢o de 1964, da Presidéncia da Republica - Institui
Normas Gerais de Direito Financeiro da Unidao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Presidéncia da Republica, - Que
em seu artigo 17 trata das Alienacdes de Bens Méveis e Imdveis;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, os procedimentos a serem adotados para recebimento de bens
permanentes em regime de comodato, oriundos tanto de drgaos de fomento como do Conselho Nacional
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPQ e da Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior — CAPES, no ambito desta IFES.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 22 As normas gerais e especificas sobre a gestdo de patrimonial de bens mdveis no
ambito da UNIR, obedecerdo a legislacao vigente e as normativas internas.

Art. 32 Para efeito desta Instru¢cdao Normativa, consideram-se:

| - Bens Patrimoniais: sdo aqueles bens médveis ou imdveis que prestam beneficios com a
sua utilizagdo e que sdo adquiridos (comprados) em observancia aos termos da legislagdo vigente ou
mesmo incorporados a atividade operacional do drgdo mediante doacao.

Il - Carga Patrimonial: E o instrumento administrativo de atribuicdo da responsabilidade,
relacionando os bens patrimoniais lotados em determinada unidade, guarda, conservacdo e uso destes
bens ao seu consignatario.

Il - Comodato: E modalidade de empréstimo gratuito de bem permanente que pode ser
feita entre a Administracdo Publica e empresas privadas, realizado através de contrato ou convénio.

IV - Controle Patrimonial: E o registro preciso de todos os bens méveis e imdveis adquiridos
ou incorporados ao patriménio da Universidade Federal de Rond6nia — UNIR.

V - Gest3o Patrimonial: E o processo de incorporacdo, registro, conservacdo e controle do
acervo fisico, contabil e dos bens permanentes de um érgao.

VI - Operagdo Patrimonial: E o ato de registrar as entradas, as movimentag¢des e saidas de
bens do acervo patrimonial da instituicdo.

VII - Registro Patrimonial (RP): E 0o nimero que identifica individualmente cada bem mével
no ato de sua incorporacdo. E impresso em etiqueta patrimonial com cédigo de barras ou ainda
controlado como ndo etiquetavel.

VIII - Responsabilidade patrimonial: Sao deveres dos servidores no que diz respeito ao
patrimbnio quanto ao zelo pela guarda do material, pela conservacdo, utilizacdo e pela sua economia.

IX - Responsavel: E o servidor que detém sob sua guarda direta o bem patrimonial, sendo
gue este se responsabilizard pela guarda desse bem, com a assinatura do Termo de Responsabilidade.
Também pode ser tratado como consignatario.

X - Sistema de Administracdo de Patrimdnio: E o sistema de administracdo de patriménio
desenvolvido para cadastrar, incluir, alterar, excluir e consultar as movimentaces de bens (entradas e
saidas) e fornecer relatérios sobre as referidas movimentagGes, com acesso restrito exclusivo aos
servidores da Coordenadoria de Patriménio.

XI - Termo de Responsabilidade: E o documento que formaliza a efetivagdo da carga e
responsabilidade pela guarda do bem patrimonial.

XIl - Termo de Transferéncia: E o documento que formaliza a movimentacdo de bens de um
local para outro ou apenas a mudanca de responsavel, identificando quem recebe o bem, além do local
de destino.

XIll - UGR - Unidade Gestora de Recursos
CAPITULO I
DOS RECEBIMENTO E TOMBAMENTO

Art. 42 Serd permitido o recebimento de bens permanentes em regime de comodato para
Fundacdo Universidade Federal de Rondénia - UNIR, oriundos tanto de érgdos de fomento, como do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldégico — CNPQ e da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

§ 12 Os bens permanentes recebidos por meio de projetos vinculados aos érgdos de
fomento mencionados neste artigo devem ser tombados, atribuindo-se o registro patrimonial junto ao
Sistema de Patrimonio da UNIR, no momento do recebimento.
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§ 22 Ainda que ndo incorporados ao balango patrimonial da Universidade Federal de
Rondénia — UNIR, pelo fato de a instituicdo ndo deter a propriedade sobre estes bens, os mesmos devem
ser contemplados pela gestdo patrimonial, e consequentemente pelos seus controles intrinsecos.

§ 32 Durante toda a vigéncia do contrato firmado com o 6rgao de fomento o
pesquisador que estd a frente do projeto serd o detentor da carga patrimonial dos bens adquiridos,
ficando na responsabilidade a guarda e prote¢do do patriménio, mediante prestacdo de contas do uso.

Art. 52 Para o tombamento dos bens o pesquisador responsavel pelo projeto que deu
origem a aquisicdo patrimonial, deverd encaminhar processo SEl para a Coordenadoria de Patrimonio -
COPAT do tipo “Patrimobnio: Gestdo de Bens”, no qual devem constar os seguintes documentos:

| - Termo de depdsito ou documento equivalente (Pesquisador deverd solicitar o
documento junto ao 6rgdo de fomento);

Il - Termo de depdsito “Relagdo de bens” ou documento equivalente (Pesquisador deverd
solicitar o documento junto ao 6rgdo de fomento);

Il - Nota Fiscal;

IV - Caso os bens ndo tenham sido entregues a Coordenadoria de Patrimbnio para o
tombamento, a Unidade solicitante deverd incluir fotos nitidas dos bens, com no minimo uma foto do
bem por inteiro, fotos da marca/modelo e nimero de série (caso tenha);

V - Memorando da Unidade solicitante requerendo o tombamento dos bens, indicando o
local da lotacdo, assinado pelo responsavel dessa lotacdo e pelo pesquisador beneficidrio.

§ 12 O termo de depdsito ou documento equivalente deve conter a assinatura do Reitor da
Universidade como 12 Depositario e do Pesquisador como 22 Depositario.

§22 O termo de depdsito ou documento equivalente deve ser impresso em 02 (duas) vias,
das quais uma deve ser enviada ao 6rgdo de fomento e a outra deve ficar de posse do pesquisador.

CAPITULO Il
DA INCORPORACAO DEFINITIVA

Art. 62 Tendo finalizado o projeto, quando o pesquisador ja tiver realizado a prestacdo de
contas, o mesmo deverad solicitar a doagdo dos bens para a Fundagao Universidade Federal de Rondonia -
UNIR.

Paragrafo Unico: A partir da devida incorporacdao do bem ao patrimoénio da UNIR, a sua
movimentagdo ocorrerd sempre no interesse da administragdo publica.

Art. 72 Para incorporacdao do bem o pesquisador devera encaminhar um processo SEl para
a Coordenadoria de Patrimbnio do tipo “Patrimonio: Gestdo de Bens”, no qual devem constar os
seguintes documentos:

| - Termo de doacdo assinado pelo representante do 6rgao de fomento e pelo Reitor da
UNIR (pesquisador devera solicitar o documento junto ao érgao de fomento);

Il - Relatdrio Patrimonial (pesquisador deverd solicitar o documento junto ao érgdo de
fomento);

Il - Nota Fiscal;
IV - Uma foto do bem por inteiro, fotos da marca/modelo e nimero de série (caso tenha).

§ 12 Para que tenha a devida validade o termo de doagdo deve conter a assinatura, como
Donatario, do Reitor da Universidade Federal de Rondonia — UNIR.

§ 22 O termo de doacdo deve ser impresso em 02 (duas) vias, das quais uma deve ser
enviada ao 6rgao de fomento e a outra deve ficar de posse do pesquisador.
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§ 32 Ao término do periodo de comodato, caso os bens permanentes recebidos nessa
condicdo ndo sejam doados a UNIR, mediante solicitacdo do érgao e condicdes preestabelecidas no
Termo de Depdsito/Comodato ou documento equivalente, os bens deverdo ser baixados e devolvidos a
instituicao de origem.

Art. 82 ApOs a efetiva doagdo e incorporagdao do patrimdnio permanente para a UNIR, o
bem ficard na UGR onde estd em uso e sob responsabilidade do seu gestor maximo, que devera garantir o
controle e a destina¢dao do bem.

Art. 92 A Coordenadoria de PatrimoOnio - COPAT, apds conclusdo do processo de
incorporacdo do patrimonio doado, encaminhara o processo a UGR onde o bem estd em uso com o termo
de transferéncia de responsabilidade ja emitido em favor do gestor maximo da Unidade Administrativa, o
gual deverd assinar a documentacdo e devolver a COPAT.

Paragrafo Unico. O Gestor Mdximo da UGR poderd proceder com a destina¢do do bem para
local de interesse da administracdo, devendo realizar a sua transferéncia patrimonial, mediante emissao,
assinatura e homologacdo do Termo de Transferéncia.

CAPITULO IV
DA MOVIMENTACAO

Art. 10. N3o sera permitida a transferéncia de bens durante o periodo de comodato, sem
que exista autorizagao do 6rgdo de fomento.

Art. 11. Quaisquer solicitacbes de desfazimento, cessdao, permuta, doacdo, entre outras
modalidades de alienacdo relacionadas a bens em comodato deverdo ser previamente requeridas ao
orgdo de fomento, de acordo com o Termo de Depdsito/Comodato ou documento equivalente, podendo
este autorizar ou ndo a baixa ou transferéncia dos equipamentos a outra instituicdo ou pesquisador.

Paragrafo Unico. Os bens recebidos em comodato e que estio em condicdo
de desfazimento somente serdo recebidos pelo setor de Patrimbnio apds a emissdo do termo de doacgao
em favor da Fundacdo Universidade Federal de Rondonia - UNIR.

CAPITULO V
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 12. Os bens em comodato deverdo ser inventariados anualmente em conformidade
com a legislacdo vigente, sempre na data instituida pela Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 13. As situacdes ndo previstas nesta instrucdo normativa serao deliberadas pela Pré-
Reitoria de Administragao-PRAD.

Art. 14. Esta Instrugcao Normativa entra em vigor em 01.01.2022.

VASTINEI SENA DE FARIAS
Pré-Reitora de Administragao
Portaria N2 688/2021/GR/UNIR

eil Documento assinado eletronicamente por VASTINEI SENA DE FARIAS, Pré-Reitor(a), em 23/12/2021,
e . lﬁ as 16:30, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539,

assinatura

eletronica de 8 de outubro de 2015.
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;2 http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?
e = acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0849491 e

LR § codigo CRC AADDF3AF.
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